Приложение 1 
к Постановлению Администрации
от ___________.2013 № ____________
Реестр муниципальных услуг, оказываемых органами Администрации города Реутов Московской области

	№

п/п
	Наименование услуги
	Правовой акт,

в соответствии с которым оказывается услуга
	Наименование вопроса местного значения, в рамках которого предоставляется муниципальная услуга 
(в соответствии с 
Федеральным законом 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ)
	Уполномоченный орган, оказывающий услугу

	1. 
	Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Закон Московской области от 21.06.1999 № 33/99-ОЗ «О реестре имущества, находящегося в собственности Московской области»
	Ст.16 п.3. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	2. 
	Выдача документа (уведомления) о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	3. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения
	Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Закон Московской области от 07.06.1996 № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области»
	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	4. 
	Предоставление в собственность арендованного имущества субъектам малого и среднего предпринимательства при реализации их преимущественного права
	Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	Ст.16 п.33. Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	5. 
	Передача муниципальных нежилых помещений в аренду, безвозмездное пользование
	Решение Реутовского городского Совета депутатов от 24.06.2009 № 62/НА-2009 «Об утверждении Положения о порядке сдачи в аренду, субаренду и безвозмездное пользование нежилых помещений, зданий, строений, сооружений, принадлежащих на праве собственности муниципальному образованию «Городской округ Реутов»
	Ст.16 п.3. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	6. 
	Передача муниципальных земельных участков, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность
	 Земельный кодекс Российской Федерации
	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	7. 
	Заключение договоров аренды, безвозмездного срочного пользования на муниципальные земельные участки, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена
	Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»
	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	8. 
	Выдача копий документов из текущего архива
	Распоряжение Губернатора Московской области от 05.08.2008 № 314-РГ «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в исполнительных органах государственной власти Московской области, государственных органах Московской области»
	Ст.16 п.22. Формирование и содержание муниципального архива
	Общий отдел в составе Управления делами

	9. 
	Прием заявок (запросов) отделом городского архива на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)
	Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»
	
	Отдел городского архива в составе Управления делами

	10. 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах»
	Ст.16 п.4 Организация в границах городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства

	11. 
	Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	Ст.16 п.6. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства
	Отдел жилищных субсидий

	12. 
	Постановка на учет многодетных семей в целях бесплатного предоставления земельных участков
	Закон Московской области от 01.06.2011 № 73/2011-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Московской области»
	Ст.16 п.26. Утверждение генеральных планов городского округа, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов городского округа документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования городского округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах городского округа для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель городского округа
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	13. 
	Отнесение земель к категориям, перевод их из одной категории в другую
	Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»
	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	14. 
	Утверждение акта выбора земельного участка
	Земельный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	15. 
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Градостроительный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	16. 
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте
	Земельный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	17. 
	Утверждение схемы расположения земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества
	Земельный кодекс Российской Федерации


	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	18. 
	Подготовка документации по образованию земельных участков
	Земельный кодекс Российской Федерации


	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	19. 
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства
	Решение Совета депутатов городского округа Реутов Московской области от 24.12.2010 № 69/7 «Об утверждении Правил землепользования и застройки территории города Реутов Московской области»
	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	20. 
	Учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков
	Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»
	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	21. 
	Утверждение проекта планировки территории
	Градостроительный кодекс Российской Федерации
	
	Управление по архитектуре и градостроительству

	22. 
	Утверждение проекта межевания территории
	Градостроительный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел земельных отношений в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	23. 
	Выдача ситуационных планов М 1:2000
	Территориальные строительные нормы «Порядок предпроектной и проектной подготовки строительства в Московской области» (ТСН ППС-99 МО)
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	24. 
	Выдача разрешения на строительство
	Градостроительный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	25. 
	Согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	26. 
	Согласование проектной документации на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов недвижимости общей площадью до 1500 кв.м. и не более 2-х этажей
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	27. 
	Присвоение адреса объектам недвижимости
	Постановление Главы городского округа Реутов Московской области от 11.03.2008 № 120-п «О едином порядке присвоения адресов объектам недвижимости на территории г. Реутова» 
	Ст.16 п.27. Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	28. 
	Выдача архитектурно-планировочного задания на проектирование объектов строительства, реконструкции и капитального ремонта
	Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»;

Закон Московской области от 29.03.1996 № 9/96-ОЗ «Правила застройки городов, посёлков городского типа, сельских населённых пунктов, других поселений и рекреационных комплексов Московской области» 
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	29. 
	Выдача разрешения на проектирование строительства и реконструкции объектов
	Закон Московской области от 29.03.1996 № 9/96-ОЗ «Правила застройки городов, посёлков городского типа, сельских населённых пунктов, других поселений и рекреационных комплексов Московской области»;

Распоряжение Министерства строительства Московской области от 10.01.2000 № 2 «О введении в действие территориальных строительных норм Московской области (ТСН ППС-99 МО)»
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	30. 
	Выдача разрешения на выполнение топографо-геодезических и картографических работ
	Градостроительный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	31. 
	Согласование технических отчетов о выполнении топографо-геодезических и картографических работ
	Градостроительный кодекс Российской Федерации
	
	Отдел по архитектуре, планированию и градостроительству в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	32. 
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения
	Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 
	Ст.16 п.26.1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом "О рекламе"
	Отдел по работе со СМИ и рекламе

	33. 
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»
	Ст.16 п.6. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства
	Отдел по учету, распределению и обмену жилой площади в составе Правового управления

	34. 
	Обеспечение жилой площадью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, за счет средств бюджета Московской области
	Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Закон Московской области от 29.12.2007 № 248/2007-ОЗ «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей»;

Постановление Правительства Московской области от 16.06.2010 № 451/24 «Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Московской области»
	
	Отдел по учету, распределению и обмену жилой площади в составе Правового управления

	35. 
	Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Закон Московской области от 30.12.2005 № 277/2005-ОЗ «О признании граждан, проживающих в Московской области, малоимущими в целях принятия их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
	
	Отдел по учету, распределению и обмену жилой площади в составе Правового управления

	36. 
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам специализированного найма
	Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Закон Московской области от 28.12.2006 № 257/2006-ОЗ «О порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Московской области»
	Ст.16 п.3. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа
	Отдел по учету, распределению и обмену жилой площади в составе Правового управления

	37. 
	Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	Федеральный закон от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда Российской Федерации»
	
	Отдел по учету, распределению и обмену жилой площади в составе Правового управления

	38. 
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	Градостроительный кодекс Российской Федерации
	Ст.16 п.26. Утверждение генеральных планов городского округа, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов городского округа документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования городского округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах городского округа для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель городского округа
	Отдел строительства, транспорта и связи в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	39. 
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	
	Отдел строительства, транспорта и связи в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	40. 
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ, аварийно-восстановительных работ 
	Распоряжение Администрации городского округа Реутов Московской области от 01.08.2011 № 101-РА «Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории городского округа Реутов Московской области в новой редакции»

	
	Отдел строительства, транспорта и связи в составе Управления по архитектуре и градостроительству

	41. 
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»
	Ст.16 п.15. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания
	Отдел торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения

	42. 
	Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи
	Федеральный закон от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»
	Ст.16 п.39. Осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей
	Отдел торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения

	43. 
	Предоставление информации о тарифах, надбавках к тарифам и размере платы за коммунальные услуги
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Ст.16 п.4 Организация в границах городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом
	Отдел цен и ценообразования в составе Экономического управления

	44. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»; 

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Закон Московской области от 30.04.2009 № 41/2009-ОЗ «Об образовании»
	Ст.16 п.13. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации; организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа, а также организация отдыха детей в каникулярное время
	Управление образования


Начальник информационно-аналитического отдела 
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