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1. Вводная информация и сведения об извещении о проведении Конкурса

1.1. Настоящая конкурсная документация разработана  Муниципальным унитарным предприятием г.Реутова Московской области «Сервисный центр городского хозяйства» - 

организатором открытого конкурса «На право заключения договора на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности МУП «СЦГХ» по итогам 2010 года». 

Конкурсная документация разработана в соответствии с требованиями Федеральных законов от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и от 21.07.2005 г.              № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.2. Заказчик: Муниципальное унитарное предприятие г.Реутова Московской области «Сервисный центр городского хозяйства» (далее – МУП «СЦГХ» г.Реутов, ул.Новая, д.2, тел./факс (495)528-62-69, e-mail mup_scgh@mail.ru )

1.3.   Контактное лицо Заказчика: Ковалева Нина Николаевна , тел./факс (495) 528-62-69. 

1.4. Извещение о проведении открытого конкурса, опубликовано на Интернет сайте  www.reutov.net. 

 Настоящая Конкурсная документация содержит требования к заявкам на участие в конкурсе и инструкции по их заполнению; требования к участникам размещения заказа; место и сроки проведения аудита; сведения о валюте контракта; порядок подачи заявки на участие в конкурсе; сведения о месте и сроке подачи; сведения о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе; порядок вскрытия конвертов и рассмотрения заявок на участие в конкурсе; критерии оценки заявок на участие в конкурсе; порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; существенные условия и проект Договора на проведение обязательного ежегодного аудита МУП «СЦГХ» (далее – Договор), порядок его заключения; техническое задание и финансовое предложение.

2. Место и  условия  оказания услуг

2.1. Место оказания услуг –  г.Реутов, ул. Новая, д.2 (помещение Расчетного отдела МУП «СЦГХ»).

2.2. Условия оказания услуг – услуги должны быть оказаны в соответствии с законодательством Российской Федерации об аудиторской деятельности. Аудит проводится полный рабочий день. Аудиторы ставят печать и подпись на каждом проверенном документе.

3. Источник финансирования, начальная цена Договора, порядок формирования цены Договора и порядок расчетов по Договору
3.1.    Финансирование осуществляется за счет собственных средств МУП «СЦГХ».

3.2. Начальная максимальная  цена Договора - 350 тыс. руб.

3.3. Срок исполнения услуг по Договору – 30 рабочих дней.

3.4. Валюта Договора – рубли Российской Федерации.

Порядок расчетов – в соответствии с условиями Договора.

3.5. Цена Договора, предложенная участником конкурса с учетом применяемой участником конкурса системы налогообложения, не должна быть выше максимальной, указанной в п.3.2 настоящей Конкурсной документации, и остается неизменной в течение всего срока действия Договора. Заявка на участие в конкурсе, содержащая сведения о возможности превышения цены Договора, указанной в п.3.2 настоящей Конкурсной документации, будет рассматриваться, как не соответствующая требованиям настоящей Конкурсной документации и в отношении такого участника будет принято решение об отказе в допуске к участию в Конкурсе.

3.6. Если в заявке на участие в Конкурсе имеются расхождения между обозначением суммы словами и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

4. Порядок получения Конкурсной документации и порядок разъяснения положений Конкурсной документации

4.1. Конкурсная документация размещается на Интернет сайте www.reutov.net.    одновременно с извещением о проведении открытого конкурса в газете. На бумажном носителе Конкурсная документация может быть получена всеми заинтересованными лицами  в  МУП «СЦГХ» по запросу  (Приложение№1), в течение двух  рабочих дней после получения запроса на предоставление конкурсной документации по факсу: (495) 528-62-69. 

4.2. При возникновении у участника размещения заказа вопросов по содержанию Конкурсной документации, он может обратиться в письменной форме к Заказчику за разъяснениями.

Запросы на разъяснение Конкурсной документации должны быть оформлены на бланке участника, за подписью уполномоченного лица. 

4.3. Заказчик обязан ответить на запрос участника размещения заказа в части разъяснения положений конкурсной документации, полученный не позднее, чем за 5 дней до окончания срока подачи заявки на участие в конкурсе. Ответ на запрос участника размещения заказа направляется в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса.

4.4. Ответ на запрос участника размещения заказа должен быть подготовлен Заказчиком в письменной форме и передан под расписку представителю участника, либо направлен ему по почте способом, подтверждающим отправку. В случае, когда ответ направлен участнику размещения заказа по почте и Конкурсная комиссия придет к выводу, что участник размещения заказа получит ответ после окончания срока приема заявок на участие в конкурсе, Заказчик может направить копию ответа участнику размещения заказа иными способами по своему усмотрению – с помощью факсимильной связи, электронной почты и пр.

4.5. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на  сайте www.reutov.net. с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее сути.

5. Внесение изменений в Конкурсную документацию

5.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника размещения заказа оставляет за собой право внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за десять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в Конкурсе. В случае принятия решения о внесении изменений в Конкурсную документацию, в течение двух дней со дня принятия такого решения изменения будут размещены Заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса.  Всем Участникам размещения заказа, которым Конкурсная документация была предоставлена Заказчиком на бумажном носителе на  основании заявлений таких Участников размещения заказа, поданных в письменной форме, изменения будут направлены заказными письмами или в форме электронных документов. Остальные Участники размещения заказа должны самостоятельно отслеживать появление на  сайте  www.reutov.net.    таких изменений.
5.2. Внесенные изменения в дальнейшем являются составной частью Конкурсной документации.

6. Отказ от проведения Конкурса

6.1.
Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

6.2.
Извещение об отказе от проведения конкурса опубликовывается и размещается Заказчиком соответственно в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на сайте www.reutov.net. извещения о проведении открытого конкурса.

6.3.
В течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе. 

7. Общие требования к участникам размещения заказа

7.1. Участники размещения заказа должны отвечать требованиям, установленным в настоящей Конкурсной документации.

7.2. Участником конкурса может быть аудиторская организация (индивидуальный предприниматель), отвечающая (ий) следующим требованиям:  

7.2.1. свидетельство членства в СРО;

7.2.2.
непроведение ликвидации участника размещения заказа или непроведение в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства; 

7.2.3.
неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе; 

7.2.4.
отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

8. Требования к содержанию и форме заявки на участие в Конкурсе

8.1. Каждый участник размещения заказа может подать только одну заявку на участие в конкурсе. Участник размещения заказа, который подает более одной заявки на участие в конкурсе не допускается к участию в конкурсе.

8.2. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в указанный в извещении о проведении открытого конкурса срок по форме установленной настоящей Конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе представляется на бумажном носителе.

8.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие сведения,  документы предложения и информацию:

8.3.1. Надлежащим образом оформленную и подписанную участником размещения заказа Заявку на участие в конкурсе по форме, установленной в Приложении № 1 к настоящей Конкурсной документации, включающей в себя в качестве приложения к заявке  сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем заявку:

а) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении конкурса; для индивидуальных предпринимателей - выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении конкурса, копии документов, удостоверяющих личность.

б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (приказ о назначении руководителя или доверенность);

в) копию полиса страхования профессиональной ответственности;

г) членство в СРО;

д) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для участника размещения заказа, оказание услуг, являющихся предметом контракта, является крупной сделкой.

Копии документов, указанных в пп. «б» - «е» настоящего пункта, заверяются печатью и подписью руководителя организации-участника размещения заказа.

8.3.2. Предложение по качественным характеристикам услуг с включенными в него формами, соответствующее Техническому заданию (Приложение № 3 к Конкурсной документации), которое должно содержать описание общего подхода к проведению обязательного аудита, включая предполагаемый объем проверки. 

8.3.3. Предложение по срокам оказания услуг, которое должно содержать кроме общего срока проведения аудиторской проверки график проведения аудиторской проверки (детальный план работы и сроки по каждой задаче и подзадаче). 

8.3.4. Предложение по гарантиям качества оказания услуг, которое должно содержать объем  предоставления гарантий качества услуг не менее 350 тыс. руб.

8.3.5. Финансовое предложение, которое должно содержать общую стоимость аудита с учетом режима налогообложения, применяемого участником размещения заказа.

8.3.6. Информацию о квалификации участника размещения заказа, которая может содержать:

а) общую и профессиональную характеристику аудиторской организации (индивидуального предпринимателя), включая сведения о членстве в профессиональных аудиторских объединениях, аккредитованных при уполномоченном федеральном органе государственного регулирования аудиторской деятельности, наличие внутренних стандартов;

б) сведения об образовании, квалификации и опыте штатных сотрудников аудиторской организации (индивидуального предпринимателя), предлагаемых для участия в аудите, включая номера и типы квалификационных аттестатов аудитора;

в) иные документы, которые сочтет нужным представить участник, в том числе характеризующие его репутацию и опыт его сотрудников.

8.4. Заявка на участие в конкурсе, а так же вся документация, связанная с заявкой на участие в конкурсе, должны быть представлены на русском языке, за исключением документов, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами на иностранном языке могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод на русский язык.

8.5. Заявка на участие в конкурсе должна быть в печатном виде. Предложения и информация, составляющие Заявку в соответствии с п.8.3.2-8.3.6 конкурсной документации, сшиваются в один том заявки на участие в конкурсе, на титульном листе которого указывается «Предложения по условиям оказания аудиторских услуг». Каждое предложение и информация, составляющие том заявки на участие в конкурсе, нумеруются последовательно в соответствующие приложения к заявке.

Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть  прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

8.6. Заявка на участие в конкурсе, а также предложения и информация, содержащиеся в томе заявки, не должны иметь межстрочных вставок или надписей поверх другого текста, за исключением исправлений, сделанных самим участником размещения заказа в случае необходимости. Любые такие изменения должны быть заверены подписью представителя участника размещения заказа, уполномоченного подписывать заявку на участие в конкурсе и сопровождаться надписью «исправленному верить».

8.7. Представитель участника размещения заказа, имеющий соответствующие полномочия, подписывает заявку на участие в конкурсе, включая все документы, прилагаемые к заявке на участие в конкурсе и требующие такую подпись. Подпись представителя участника размещения заказа заверяется печатью участника размещения заказа, используемой для банковских документов.

8.8. Заявка на участие в конкурсе, включая все документы, прилагаемые к заявке, а также включенные в том заявки, запечатываются в конверт, на котором указывается:

«Заявка на участие в открытом  конкурсе «На право заключения договора на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности МУП «СЦГХ»   по итогам 2010 года».

«Не вскрывать до 10:00 часов по местному времени 17 августа 2010 года»

Если конверт не запечатан и не маркирован в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не будет нести никакой ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия. 

8.9. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

8.10. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

8.11. Уведомление участника конкурса об изменении, замене или отзыве должно быть подготовлено, запечатано и помечено в соответствии с положениями пункта 8.8. настоящей Конкурсной документации. При этом на конверте такого уведомления должно быть дополнительно указано «изменение заявки на участие в конкурсе», «замена заявки на участие в конкурсе», «отзыв заявки на участие в конкурсе».

9. Порядок подачи заявок

9.1. Прием заявок на участие в конкурсе производится по адресу: г.Реутов, ул.Новая, д.2.   

9.2. Заявка на участие в конкурсе, оформленная в соответствии с требованиями настоящей Конкурсной документации, направляется Заказчику с учетом того, что Заказчик должен ее получить не позднее 10:00 часов по местному времени 17 августа 2010 года.

9.3.  Прием заявок на участие в конкурсе осуществляется по общеустановленным рабочим дням по адресу Заказчика (г.Реутов, ул.Новая, д.2, вход со двора в помещении Расчетного отдела МУП «СЦГХ», ком.1) :

понедельник, вторник, среда, четверг с 9 00 до 17.00 часов по местному времени.

пятница с 9 00 до 16.00 часов по местному времени.

9.4. Все заявки на участие в Конкурсе, оформленные в соответствии с требованиями настоящей Конкурсной документации, полученные Заказчиком до времени вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе будут зарегистрированы Заказчиком с указанием даты и времени получения, каждой заявке на участие в Конкурсе в соответствии с очередностью поступления будет присвоен порядковый номер. Заказчик выдает расписку в получении заявки на участие в конкурсе с указанием даты и времени ее получения.

9.5. Заявки, полученные после 10:00 часов 17.08.2010, Конкурсной   комиссией не рассматриваются. 

9.6. В связи с отсутствием в МУП «СЦГХ» технических и программных средств по обслуживанию заявок в форме электронных документов, что делает невозможным идентификацию электронных документов, прием заявок в электронном виде Заказчиком не осуществляется.

10. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

10.1. Публично в день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении открытого конкурса, созданная Заказчиком конкурсная комиссия проводит процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до времени вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе. 

10.2. Участники размещения заказа (их представители) вправе присутствовать на этой процедуре, при этом они должны зарегистрироваться, представив документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа. При этом полномочия представителя должны быть четко сформулированы в указанном документе.

10.3. Непосредственно перед вскрытием конвертов Конкурсная комиссия объявляет присутствующим на этой процедуре участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать уже поданные заявки на участие в конкурсе.

10.4. После вскрытия конверта с заявками на участие в конкурсе Конкурсная комиссия вправе потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений, представленных ими документов и заявок на участие в конкурсе. При этом не допускается изменение заявки на участие в конкурсе. Указанные разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

10.5. Конкурсная комиссия ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

10.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе в день его подписания членами Конкурсной комиссии, будет размещен на Интернет сайте www.reutov.net. 
10.7. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками.

11. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

11.1.  17 августа 2010 года в 10.00 часов Конкурсная комиссия рассматривает эти заявки на соответствие требованиям, установленным в Конкурсной документации.

11.2. На основании результатов рассмотрения каждой заявки на участие в конкурсе Конкурсная комиссия принимает решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа, подавшего заявку, и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены в Конкурсной документации.

11.3. Конкурсная комиссия проверяет:

11.3.1. Заявки на соответствие требованиям Конкурсной документации.

11.3.2. Участников Конкурса на соответствие требованиям Конкурсной документации.

11.3.3. Наличие необходимых документов, правильность и полноту их оформления и достоверность сведений, содержащихся в указанных документах.

11.4. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается Конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае:

11.4.1.
непредоставления сведений и документов, определенных частью 3 статьи 25 Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 г. и настоящей конкурсной документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или об услугах, на оказание которых размещается заказ;

11.4.2.
несоответствия требованиям, установленным статьей 11 Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 г. и статьи 7.2. настоящей Конкурсной документации;

11.4.3.
несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям Конкурсной документации.

11.5. Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, проведении в отношении такого участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном КоАП РФ, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

11.6. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в порядке, установленном пунктом 9.3. настоящей Конкурсной документации, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном КоАП РФ, заказчик, Конкурсная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

11.7. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Конкурсной комиссии  в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

11.8. Протокол должен содержать: 

– сведения об участниках размещения заказа;

– решения о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе;

– признание его участником конкурса или об отказе в допуске к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. Указанный Протокол  в день окончания рассмотрения Заявок, размещается Заказчиком на сайте www.reutov.net. 

11.9. Участникам размещения заказа, признанным участниками конкурса, и участникам, не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного Протокола.

11.10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, предусмотренном настоящим разделом. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации.

11.11. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

12. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе,                                     определение победителя конкурса

12.1. 1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов. При проведении конкурса  Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе (рейтинг), поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса в соответствии с Постановлением Правительства от 10.09.2009 №722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

12.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется Конкурсной комиссией на основании критериев оценки (Приложение №5) и сопоставления представленных документов, предложений и информации, связанных с исполнением договора в целях выявления лучших условий исполнения положений договора в соответствии со следующими критериями:

-     цена договора аудиторских услуг;

· качество услуг и квалификация участника конкурса;

· срок проведения аудиторской проверки;

· объем предоставления гарантий качества услуг.

12.3. Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости. Значимость критериев (п.12.2.) определяется в процентах и распределяется в следующем порядке:

12.3.1. Критерий  оценки «цена договора»  - значимость 60%.

Предложениям, содержащим стоимость проведения аудита в пределах отклонения более чем на 25 процентов от начальной (максимальной) цены договора, присваивается рейтинг 25.

12.3.2. Критерий  оценки «качество услуг и квалификация участника конкурса» – значимость 20%.  Перечень показателей по данному критерию следующий :

	          Объем выборки показателей по статьям баланса, в доле к соответствующей статье бухгалтерского баланса.

	          Опыт работы аудиторской организации в сфере аудиторских услуг. 

	Если заявка не содержит предложения об исполнении части (одного из показателей) условий критерий равен 0.

12.3.3. Критерий оценки «срок проведения аудиторской проверки » – значимость 10%.

предложения в заявках со сроком исполнения услуг равным менее половины максимального срока, установленного в конкурсной документации, присваивается рейтинг по  данному критерию 50.  

12.3.4. Критерий оценки «объем предоставления гарантий качества услуг» – значимость 10%. Для определения рейтинга заявки по критерию в конкурсной документации отражаются:

· предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий;

· срок предоставления гарантии качества услуг (в месяцах);

· объем предоставления гарантии. 

     Максимальный рейтинг по данному критерию 50.

     Если заявка не содержит предложения об исполнения  условий конкурса по указанному критерию, рейтинг заявки по соответствующему критерию  равен 0.


12.4. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

12.5. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

12.6. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии. 

12.7. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске  к участию в конкурсе всех участников размещения заказа или о допуске к участию в конкурсе и признании участником только одного участника конкурс признается несостоявшимся. Если только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, обязан передать договор участнику конкурса.

12.8. Протокол оценки заявок на участие в конкурсе размещается на сайте www.reutov.net. Заказчиком в течение одного дня после подписания указанного протокола.

       В протоколе должны содержаться:

– сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявки;

– сведения об участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены;

– условия исполнения Договора предложенные в заявках;

– критерии оценки заявок;

– принятые на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решения о присвоении заявкам порядковых номеров;

– наименования и почтовые адреса участников конкурса заявкам на участие в конкурсе которых, присвоен первый и второй номера.

13. Заключение Договора

13.1. Победитель Конкурса в течение 12 дней со дня размещения копии Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе направляет в адрес Организатора Конкурса, подписанные  уполномоченным представителем аудиторской организации, два экземпляра проекта договора на проведение обязательного ежегодного аудита МУП «СЦГХ», календарный план график выполняемых работ составленного в соответствии с конкурсной документацией, с условиями, предложенными победителем  Конкурса в заявке на участие в Конкурсе.
В случае непредставления победителем Конкурса двух экземпляров проекта договора на проведение обязательного ежегодного аудита МУП «СЦГХ»,  подписанных его уполномоченным представителем, в срок, установленный конкурсной документацией, победитель Конкурса признаётся уклонившимся от заключения соответствующего договора. В таком случае Заказчик направляет последнему соответствующее извещение и направляет проект договора на проведение обязательного ежегодного аудита МУП «СЦГХ» участнику Конкурса, заявке которого присвоен номер два на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе. В проект соответствующего договора подлежат включению условия, предложенные этим участником Конкурса в заявке на участие в Конкурсе.

13.2. В соответствии с требованиями Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» победитель Конкурса, а в случае его уклонения от подписания направленного ему проекта договора на проведение обязательного ежегодного аудита МУП «СЦГХ" –  участник Конкурса, заявке которого присвоен номер два, подлежит утверждению собственником имущества унитарного  предприятия в качестве аудитора предприятия на очередной год.

13.3. Условием утверждения вышеуказанной аудиторской организации в качестве аудитора предприятия на очередной год является наличие у предприятия двух экземпляров подписанного соответствующей аудиторской организацией договора на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчётности предприятия.

13.4. Договор на проведение обязательного ежегодного аудита организации заключается между организацией и победителем Конкурса после утверждения последнего собственником имущества унитарного предприятия в качестве аудитора организации на очередной год и определения размера оплаты услуг аудитора, утвержденного собственником имущества унитарного предприятия.

13.5. В течение 5 (пяти)  дней с момента определения собственником имущества унитарного предприятия размера оплаты услуг аудитора, директор подписывает оба экземпляра соответствующего договора и направляет один из них аудиторской организации, подписавшей ранее этот договор.

14. Заключительные положения

14.1. В ходе конкурса ни одному из участников открытого конкурса не будут созданы преимущественные условия участия в открытом конкурсе.

14.2. Затраты участников конкурса на подготовку Конкурсного предложения, проведение переговоров, включая посещение организатора конкурса не подлежат оплате Заказчиком.

Приложение № 1 

к Конкурсной документации

На бланке организации 



Кому ______________________

Дата, исходящий номер



Куда _______________________

Запрос на предоставление конкурсной документации

Прошу Вас предоставить ______________________________________________




             (наименование участника размещения заказа) 

Комплект конкурсной документации для участия в конкурсе  «На право заключения договора на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности МУП «СЦГХ» по итогам 2010 года». 

Комплект конкурсной документации прошу выдать _____________________

                                                                                                                    (Ф.И.О.)

Руководитель 


______________       _________________






(подпись)

        (Ф.И.О)

Приложение № 2 

к Конкурсной документации

Фирменный бланк

Участника размещения заказа

	
	В Конкурсную комиссию по отбору аудиторской организации для проведения обязательного ежегодного аудита 
МУП «СЦГХ»



	
	


ФОРМА

ЗАЯВКА

на участие в открытом конкурсе 

«На право заключения договора на проведение обязательного ежегодного аудита подготовленной в соответствии с российским законодательством бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности  МУП «СЦГХ» по итогам 2010 года»

«____»___________ 2010 г.

Заявитель, _____________________________________________________________________________, 

полное наименование Участника конкурса

в лице _______________________________________________________________________ 

должность, ф.и.о.  лица, имеющего право подписи

выражает свое желание участвовать в Конкурсе по выбору победителя на проведение обязательного ежегодного аудита за 2010 год для заключения Договора.

В случае если наши условия будут определены Конкурсной комиссией как наилучшие, и нашей Заявке на участие будет присвоен первый номер, а так же в случаях, определенных Конкурсной документацией, обязуемся заключить соответствующий Договор на условиях, определенных Конкурсной документацией, и согласно нашим предложениям в настоящей заявке на участие в конкурсе.

Мы обязуемся в случае заключения с нами Договора надлежащим образом выполнить условия указанного Договора.

Мы подтверждаем, что:

· имеем право осуществлять деятельность на территории Российской Федерации и выступать стороной Договора;

· аудиторы нашей организации имеют квалификационные аттестаты аудиторов;

· в штате аудиторской организации состоит ___ аттестованных аудиторов;

· имеем полис страхования профессиональной ответственности (№ и дата);
· не находимся в процессе ликвидации, не признаны несостоятельным (банкротом);

· наша экономическая деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе, на наше имущество не наложен арест;

· не имеем задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Мы предлагаем заключить с нами Договор на проведение обязательного ежегодного аудита МУП «СЦГХ». Более детально наши предложения содержатся в прилагаемых к настоящей заявке Приложениях об условиях оказания аудиторских услуг (Приложения №№_______ к настоящей заявке).

В случае определения победителем конкурса нашей организации обязуемся заключить Договор в соответствии с формой Договора (Приложение № 5 к Конкурсной документации МУП «СЦГХ»).

Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с  МУП «СЦГХ»
нами уполномочен ___________________________________________________________ .

            (Ф.И.О.  уполномоченного лица, должность, тел./факс, адрес электронной почты)

Общие сведения о нас:

1. Наименование: ______________________________________________________

2. Организационно-правовая форма: ______________________________________

3. Место нахождения (почтовый адрес):  __________________________________

_______________________________________________________________________

4. Место государственной регистрации: ___________________________________

_______________________________________________________________________

5. Дата государственной регистрации: _____________________________________

6. Телефон: ____________________________________________________________

7. Факс: _______________________________________________________________

8. Банковские реквизиты: ________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

9. ИНН: ______________________

10. .КПП ‑______________________

11. ОГРН - _____________________

12. ОКПО - _____________________

13. Общие сведения о профессиональной деятельности организации (заполнение – на усмотрение аудиторской организации)
Для индивидуальных предпринимателей : фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, телефон.

Приложения:

	

	

	


(Все прилагаемые к заявке на участие документы должны быть перечислены с указанием количества страниц. Том заявки с Приложениями об условиях оказания аудиторских услуг указывается общим количеством страниц)

_____________________               _________________     /_________________/

                   должность

                               подпись, печать                                          ф.и.о.

Приложение № 3

 к Конкурсной документации
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на проведение обязательного ежегодного аудита бухгалтерской (финансовой) 

и налоговой отчетности  МУП «СЦГХ» за 2010 г.

1. Общие положения

1.1. Настоящее техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита определяет состав задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного ежегодного аудита.

1.2. Целью обязательного аудита МУП «СЦГХ» является выражение мнения аудитора о достоверности их бухгалтерской (финансовой ) и налоговой отчетности.

2. Задачи и подзадачи аудита МУП «СЦГХ».
Задачи и подзадачи аудита  МУП «СЦГХ» представлены в таблице №1.

Таблица №1

Задачи и подзадачи аудита

	№ п/п
	Наименование

задачи
	№ п/п
	Наименование

подзадачи
	Последовательность решения  задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия,

договоров
	
	 
	1. Аудит учредительных документов

а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;

б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;

в)проверить наличие и правильность оформления договоров с поставщиками, подрядчиками, покупателями и заказчиками, агентских договоров, договоров  гражданско-правового характера.

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	2.1.1. Аудит  основных средств

Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) наличие и сохранность основных средств;
в) правильность отражения в учете капитального ремонта и модернизации  основных средств;
г) правильность начисления амортизации;

д) правильность определения балансовой стоимости основных средств;
е) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения, выбытия основных средств;



	
	
	2.3
	Аудит нематериальных активов (НМА) 

(04, 05 и др.)
	

	
	
	2.4
	
	

	3
	Аудит производствен-ных запасов (10, 11, 14, 15, 16 и др.)
	
	 
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражения результатов инвентаризации в учете;

б) законность и целесообразность операций по приобретению, отпуску и обмену материально-производственных запасов;

в) выполнение мероприятий по снижению норм расхода и экономии материально-производственных запасов;

г) обеспечение сохранности материально-производственных запасов; 
д) правильность определения и списания на издержки стоимости израсходованных материально-производственных запасов;

е) правильность синтетического и аналитического учета материально-производственных запасов;
ж) соответствие используемых способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учетной политикой;


	4
	Аудит затрат на производство (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	а) Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости работ, услуг.

б) Правильность отнесения затрат на основное производство и общехозяйственные расходы;

в) Аудит себестоимости работ, услуг по статьям затрат, оговариваемым отраслевыми инструкциями по учету затрат на производство и калькулированию себестоимости работ, услуг;

г)наличие и правильность составления актов на полученные работы,услуги



	
	
	4.2
	Аудит доходов и расходов для целей налого- обложения
	Проверить и подтвердить:

 а) формирования доходов в соответствии со ст.249 НК РФ, ст.250 НК РФ;

б) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;
б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;
в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;

в) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;

г) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;

д) правильность включения в состав затрат аудируемого периода расходов на ремонт основных средств в соответствии со ст. 260 НК РФ, ст.324 НК РФ;

ж) правильность признания расходов на научно-исследовательские и (или) опытно-конструкторские разработки и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;

з) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование;

и) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с реализацией (ст. 264 НК РФ);

к) правильность списания прочих расходов, связанных с реализацией (ст. 265 НК РФ);

м) правильность определения расходов при реализации услуг и работ (ст. 268 НК РФ);

н) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ);

о) распределение расходов в налоговом учете на прямые и косвенные, списание прямых и косвенных расходов (ст. 318 НК РФ);

п) правильность определения налоговой базы  в соответствии со ст.156 НК РФ,ст.149 НК РФ ;

р) правильность оформления и ведения аналитических регистров налогового учета, расчета налоговой базы.

с) правильность определения расходов по имущественному и личному  страхованию;



	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	 Проверить и подтвердить:

а) правильность включения в состав расходов будущих периодов отдельных видов расходов;

б) правильность определения срока списания расходов;

в) отражение операций по списанию расходов

	
	
	4.4
	
	   

	
	
	5.3
	Аудит услуг и работ
	 Проверить и подтвердить:

а) правильность формирования стоимости услуг, работ;

б) правильность формирования дебиторской задолженности по оказанным услугам, работам, по агентским договорам;

	6
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	6.1
	Аудит кассовых операций
	 Проверить и подтвердить:

а) ведение кассовых операций в соответствии с Правилами ведения кассовых операций, утвержденными Письмом ЦБ РФ от 04.10.1993 N 18 (ред. от 26.02.1996) "Об утверждении "Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации";

б) правильность ведения учета, прихода наличных денежных средств соответствии с законодательством Российской Федерации.

	
	
	6.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	 Проверить и подтвердить:

а) проверка правильности отражения операций по расчетным счетам;

б) проверка первичных документов по расчетным  счетам

	
	
	6.3
	Аудит операций по валютным счетам
	 

	
	
	6.4
	Аудит операций по специальным счетам
	 Проверить и подтвердить:

а) правильность отражения операций в соответствии с бухгалтерским стандартом 

	
	
	6.5
	Аудит денежных средств в пути
	 

	
	
	6.6
	Аудит финансовых вложений
	

	7
	Аудит расчетов
	7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	Проверить и подтвердить

а) полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;

б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг, работ с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;

в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;
г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;

д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;

е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности; 

ж) проверить правильность оформления, ведения и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых в рамках агентских договоров;
и) правильность отражения и учета затрат по имущественному и личному страхованию;

к)правильность отражения списания дебиторской задолженности с истекшим сроком давности.

	
	
	7.2
	Аудит расчетов по кредитам и займам (66, 67 и др.)
	

	
	
	7.3
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) правильность определения налоговой базы по  налогам;

б) правильность применения налоговых ставок;

в) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности



	
	
	7.4
	Аудит расчетов по оплате труда и ЕСН в внебюджетные фонды (69, 70, и др.)
	Проверить и подтвердить:

а) достоверность производимых начислений и выплат работникам по всем основаниям и отражение их в учете;

б) установить законность и полноту удержаний из заработной платы и из других выплат сотрудников, по договорам гражданско-правового характера (подряда) бюджета, Пенсионного фонда РФ, ФОМС РФ,ФСС РФ 

	
	
	7.5
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71,73 и др.)
	 Проверить и подтвердить:

а) Наличие локальных нормативных актов организации, регулирующим выдачу наличных денежных средств подотчет;

б) Правильность ведения учета и выдачи средств подотчетным лицам, отражения операций по учету 

	
	
	7.6
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	 Проверить и подтвердить:

а) правильность ведения учета, отражения операций в соответствии с учредительными документами и протоколами решений  учредителя

	
	
	7.7
	Аудит расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба (73, 94 и др.)
	Проверить и подтвердить:

а)   обоснованность претензий;

б)  законность списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты;



	
	
	7.8
	Аудит внутри- хозяйственных расчетов (79 и др.) 
	

	
	
	7.9
	Аудит расчетов по совместной деятельности (76 и др.)
	 

	8
	Аудит капитала
	8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	 Проверить и подтвердить:

а) правильность формирования уставного капитала в соответствии с уставом 

	
	
	8.2
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	8.3
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	 Проверить и подтвердить:

а) правильность формирования добавочного капитала в соответствии с учредительными документами;

б) условия использования добавочного капитала в соответствии с учредительными документами;

	
	
	8.4
	Аудит нераспреде-ленной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	 

	
	
	8.5
	
	

	9
	Аудит формирования финансовых  результатов и распределения прибыли (90,91,97,98,99 и пр.)
	9.1
	
	 Проверить и подтвердить:

а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, работ, услуг;

б) проанализировать правильность учета операционных, прочих доходов и расходов;

в) правильность отражения разниц, возникающих из-за расхождения между бухгалтерской прибылью и прибылью, исчисленной в соответствии с требованиями главы 25 НК РФ;

в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	10
	Аудит забалансовых счетов
	10.1
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	10.2
	Аудит счета 006  «Бланки строгой отчетности»
	

	
	
	10.3
	Аудит счета 007 «Списание в убыток  задолженности неплатежеспособных дебиторов
	

	
	
	10.4
	Аудит счета 012

«Программные продукты и малоценные предметы»
	

	11
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	 
	Проверить и подтвердить:

а) проверить и подтвердить правильность оформления первичных учетных документов (включая справку бухгалтера), регистры бухгалтерского учета; 

б) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;
в) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;
в) проверить правильность оценки статей отчетности;
г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;
д) проверить правильность формирования  отчетности

	12
	Оформление результатов аудита
	
	
	а) подготовка аудиторского заключения, аудиторского отчета с приложениями (с 1 по 8)


3. Результаты работы

Результаты проведенного аудита МУП «СЦГХ» представляются аудитором руководству аудируемого МУП «СЦГХ» в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 "Аудиторское заключение по (бухгалтерской) финансовой  отчетности", а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Типового технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче.

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены приложения, перечисленные в разделе 4.

4. Приложения

Приложение 1

Сводная ведомость исправления выявленных нарушений

	N 
п/п
	Вид   
нарушения
	Причина 
нарушения
	Сумма, 
тыс.  
руб.  
	Исправитель- 
ная запись   
	Рекомендация по  
недопущению    
нарушений впредь 

	1 
	2    
	3    
	4   
	5      
	6         


Приложение 2

Свод рекомендаций, разработанных по результатам аудита

	N 
п/п
	Содержание рекомендации 
	Ожидаемый результат от выполнения
рекомендации           

	1 
	2             
	3                 


Приложение 3

Общая информация об Обществе (Предприятии)

	N 
п/п
	Наименование показателя             
	Значение 
показателя

	1 
	2                        
	3    

	1 
	Полное наименование                              
	

	2 
	Сокращенное наименование                         
	

	3 
	Основные виды деятельности                       
	

	4 
	Юридический адрес                                
	

	5 
	Фактический адрес                                
	

	6 
	Регистрационный номер                            
	

	7 
	Дата регистрации                                 
	

	8 
	Уставный капитал                                 
	

	9 
	Свидетельство     о     внесении     в     реестр
государственного имущества:                      
- реестровый номер;                              
- дата присвоения реестрового номера             
	

	10 
	Включено  в   государственный  реестр  Российской
Федерации предприятий-монополистов               
	

	11 
	Адрес налоговой инспекции, контролирующей        
	

	12 
	Код ИНН                                          
	

	13 
	Идентификационный код ОКПО                       
	

	14 
	Код территории по СОАТО                          
	

	15 
	Код группировки по СООГУ                         
	

	16 
	Код собственности (ОКФС)                         
	

	17 
	Код организационно-правовой формы                
	

	18 
	Код отрасли по ОКОНХ                             
	


Приложение № 4

к Конкурсной документации

Перечень сведений об  МУП «СЦГХ»,

для проведения обязательного ежегодного аудита за 2010 год

Муниципальное унитарное предприятие г.Реутова Московской области(далее – предприятие), юридический адрес : Московская г.Реутов, ул.Новая, д.2
Зарегистрировано в г.Реутов, 29.05.2001, ОГРН 1025005243141
Предприятие осуществляет следующие виды деятельности:

· Предоставляет услуги связанные с регистрацией по месту пребывания и месту жительства,  расчет платы за жилищно-коммунальные и иные услуги и за организацию сбора платежей.
Руководитель МУП «СЦГХ» -  директор Иван Алексеевич Милохин.


Главный бухгалтер –  Галина Ивановна Безроднова.

МУП «СЦГХ» филиалов, представительств, обособленных подразделений не имеет. 

 МУП «СЦГХ» системы специальных допусков к информации не имеет.

Численность работников по трудовым и гражданско-правовым договорам предприятия составляет  41 человек.

Бухгалтерский учет на предприятии компьютеризирован, ведется в программе Инфо-Бухгалтер. Информационно-консультационная поддержка - правовая система Консультант плюс.

Бухгалтерский учет и отчетность предприятия ежегодно подвергается независимой аудиторской проверке, с выдачей аудиторского заключения о достоверности бухгалтерского учета и отчетности.

МУП «СЦГХ» находится на общем режиме налогообложения и является  плательщиком следующих налогов и обязательных платежей:

· Налог на прибыль,

· Налог на добавленную стоимость,

· Налог на имущество,

· Транспортный налог,

· Налог на доходы физических лиц,

· Единый социальный налог.
По состоянию на 31.12.2009 г. на балансе предприятия находятся объекты основных средств на сумму 5559292 руб.
Приложение №5

К конкурсной документации

Оценочные показатели критериев заявок участников конкурса 

на проведение аудиторской проверки 

МУП «СЦГХ»

	№
	Наименование критерия
	Значение

критерия
	Оценочные показатели

	1
	2
	3
	4

	1
	Цена договора
	
	Максимальная цена договора -  350 т.руб.

Предложениям, содержащим стоимость проведения аудита в пределах отклонения более чем на 25 процентов от начальной (максимальной) цены договора, присваивается рейтинг 25.

	2.
	Качество услуг и квалификация участника конкурса
	100 баллов 
	Если заявка не содержит предложения об исполнения части условий критерий равен 0

	
	В том числе:
	
	

	2.1..
	Объем выборки показателей по статьям баланса в доле к соответствующей статье бухгалтерского баланса 
	90 баллов 
	Совокупный объем выборки для всех статей баланса:

90%-100% - 90 баллов;

80% до 90% -  30баллов; 

менее 80% до - 50% - 20 баллов;

менее 50% - 0 баллов;



	2.2. 
	Опыт работы аудиторской организации в сфере аудиторских услуг 
	10 баллов 
	 более 10 лет– 10 баллов;

от 6 до 10 лет  - 5 баллов

 менее 5 лет – 0 баллов

	3.
	Сроки проведения аудиторской проверки
	 
	Срок проведения аудиторской проверки – 30 рабочих дней.

Предложения в заявках со сроком исполнения услуг равным менее половины максимального срока, установленного в конкурсной документации, присваивается рейтинг по  данному критерию 50.  



	4. 
	Объем предоставления гарантий качества услуг
	
	Сумма страховой премии по страхованию рисков ответственности аудиторской организации не менее 
350 тыс. руб. Максимальный рейтинг по данному критерию 25.

 


Приложение № 6

 к Конкурсной документации
ПРОЕКТ

ДОГОВОР  №_____

на проведение обязательного ежегодного аудита подготовленной  в соответствии с российским законодательством бухгалтерской (финансовой)
и налоговой отчетности МУП «СЦГХ» по итогам  2010 года

г. Реутов  
       



            
        «___» ___________ 2010 года

МУП «СЦГХ», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Милохина Ивана Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и                ______________________________________________________________, именуемое в дальнейшем 

(наименование организации)

«Исполнитель», действующее на основании лицензии, выданной Министерством финансов Российской Федерации на право осуществления аудиторской деятельности от ________________№__________, в лице _________________________________________________,

      (дата выдачи)  






(должность, ФИО)

действующего на основании устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1. Исполнитель принимает на себя обязательства провести, в соответствии с Техническим заданием на проведение обязательного аудита, установленного Конкурсной документацией для проведения Открытого конкурса по выбору аудиторской организации для проведения обязательного годового аудита бухгалтерской ( финансовой) и налоговой отчетности  МУП «СЦГХ» за 2010 год, утвержденной директором Заказчика  приказом №49 от 11.06.2010 обязательную аудиторскую проверку подготовленную в соответствии с российским законодательством финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика (в дальнейшем - «бухгалтерская отчетность») за период с 01 января по 31 декабря 2010 года.

1.2. Целью обязательного аудита является выражение Исполнителем мнения о достоверности бухгалтерской отчетности Заказчика и соответствии порядка ведения бухгалтерского учета законодательству Российской Федерации.

1.2.1. На основе проведенной аудиторской проверки Исполнитель обязан дать заключение о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика (Аудиторское заключение).

1.2.1. Результаты аудита должны быть оформлены в соответствии с федеральным правилом (стандартом) аудиторской деятельности № 6 «Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности». Аудиторское заключение и аудиторский отчет представляется Заказчику в 2-х экземплярах (на бумажном и электронном носителях).

1.3. Аудиторская проверка проводится в течение 30 рабочих дней. Исполнитель обязуется завершить аудиторскую проверку и выдать по ее итогам аудиторское заключение не позднее 28.02.2011 г.

1.4. Список сотрудников Исполнителя, которые непосредственно будут проводить проверку, определен в приложении № 1 к настоящему Договору.

2. Права и обязанности Исполнителя

2.1. При проведении аудиторской проверки Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно определять формы и методы проведения аудиторской проверки. 

2.1.2. Проверять в полном объеме документацию, связанную с финансово-хозяйственной деятельностью Заказчика, а также фактическое наличие любого имущества, учтенного в этой документации.

2.1.3. Отказаться от проведения аудиторской проверки или от выражения своего мнения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности в аудиторском заключении в случаях:

· непредставления Заказчиком необходимых документов в соответствии с п. 3.2.1 настоящего договора;

· выявления в ходе аудиторской проверки обстоятельств, оказывающих или могущих оказать существенное влияние на мнение Исполнителя о степени достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика.

2.1.4. Получать у должностных лиц Заказчика разъяснения в устной и/или письменной формах по возникшим в ходе аудиторской проверки вопросам.

2.1.5. Осуществлять иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим договором, и не противоречащие законодательству Российской Федерации.

2.2. При проведении аудиторской проверки Исполнитель обязан:

2.2.1. Осуществить аудиторскую проверку в соответствии с законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», Техническим заданием, указанным в п.1.1 настоящего Договора, и Предложением по качественным характеристикам оказания аудиторских услуг, представленным Исполнителем для участия в конкурсе.

2.2.2. Предоставлять по требованию Заказчика необходимую информацию о требованиях законодательства Российской Федерации, касающихся проведения аудиторской проверки, а также о нормативных актах Российской Федерации, на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.

2.2.3. Провести аудиторскую проверку не более, чем за 30 рабочих дней. Сроки проведения проверки определяются Сторонами в Календарном плане на проведение аудита (Приложение № 2 к настоящему Договору), который является неотъемлемой частью настоящего Договора.

2.2.4. По результатам аудиторской проверки  за 2010 г. предоставить Заказчику подробную письменную информацию и необходимые рекомендации и выдать аудиторское заключение не позднее 28.02.2011г.

2.2.5. Обеспечивать сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе аудиторской проверки, а также касающейся выполнения настоящего договора корреспонденции в течение трех лет с момента окончания действия настоящего договора. 

2.2.6. Не разглашать полученные в ходе проверки информацию и данные, являющиеся информацией конфиденциального характера или составляющие коммерческую тайну Заказчика.

2.2.7. После удовлетворения собственных, связанных с выполнением настоящего договора, требований передать Заказчику все документы, которые он получил от Заказчика в связи с выполнением договора, за исключением тех документов, которые переданы Заказчиком Исполнителю без условия о возвращении.

2.2.8. Страховать риск ответственности за нарушение настоящего договора в сумме 350 тыс. руб. на 36 месяцев, предоставив страховое свидетельство в течение 10 дней с даты начала аудита.

2.2.9. Исполнять иные обязанности, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим договором, и не противоречащие законодательству Российской Федерации.

3. Права и обязанности Заказчика

3.1. При проведении аудиторской проверки Заказчик вправе:

3.1.1. Получать от Исполнителя информацию о законодательных и нормативных актах Российской Федерации, на которых основываются выводы Исполнителя.

3.1.2. Обратиться с соответствующим заявлением в орган, осуществляющий функции федерального органа государственного регулирования аудиторской деятельности для проверки качества аудиторского заключения в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

3.1.3. Получить от Исполнителя итоговые документы в срок, определенный настоящим договором.

3.1.4. Осуществлять иные права, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим договором, и не противоречащие законодательству Российской Федерации.

3.2. При проведении аудиторской проверки Заказчик обязан:

3.2.1. Предоставить Исполнителю все необходимые документы, перечень которых предоставляет Исполнитель в письменном запросе до начала осуществления проверки.

3.2.2. Своевременно информировать Исполнителя о всех изменениях, касающихся необходимой для проведения аудита информации.

3.2.3. Обеспечить при необходимости присутствие своих сотрудников для выдачи пояснений сотрудникам Исполнителя.

3.2.4. Оперативно устранять выявленные Исполнителем в ходе проведения аудиторской проверки нарушения правил ведения бухгалтерского учета и составления финансовой (бухгалтерской) отчетности. 

3.2.5. Выделить рабочее место для сотрудников Исполнителя с необходимым оборудованием для данного вида работы.

3.2.6. Своевременно оплачивать услуги Исполнителя в соответствии с настоящим договором, в том числе в случаях, когда выводы аудиторского заключения не согласуются с позицией должностных лиц Заказчика, а также в случае неполного выполнения Исполнителем работы по независящим от него причинам.

3.2.7. Не предпринимать каких бы то ни было действий в целях ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при проведении аудиторской проверки.

3.2.8. Не оказывать давления на Исполнителя в любой форме с целью изменения его мнения о достоверности бухгалтерской отчетности Заказчика.

3.2.9. Исполнять иные обязанности, вытекающие из существа правоотношений, определенных настоящим договором, и не противоречащие законодательству Российской Федерации.

4. Стоимость услуг и порядок расчетов

4.1. Стоимость услуг, оказываемых Исполнителем по настоящему договору, составляет 350 (Триста пятьдесят) тыс. руб., в том числе НДС.

4.2. Оплата услуг, оказываемых Исполнителем по настоящему договору, производится Заказчиком в следующем порядке:

· Заказчик оплачивает на основании счета  50% стоимости  до начала   оказания услуг;

· оставшуюся сумму Заказчик оплачивает на основании счета в течение 3 банковских дней с момента подписания   акта оказанных услуг обеими Сторонами. 

4.3. Стоимость услуг Исполнителя, указанная в п.4.1, устанавливается на весь срок действия настоящего договора и изменению не подлежит.

5. Конфиденциальность

5.1. Исполнитель согласился считать текст настоящего договора,  а также весь объем информации, переданной и передаваемой Заказчиком при заключении настоящего договора и в ходе исполнения обязательств, возникающих из настоящего договора, конфиденциальной информацией (а в пределах, допускаемых действующим законодательством Российской Федерации, - коммерческой тайной) Заказчика.

5.2. Исполнитель принимает на себя обязательство никакими способами не разглашать (делать доступной любым третьим лицам, кроме случаев наличия у третьих лиц соответствующих полномочий в силу прямого указания закона, либо случаев, когда Заказчик в письменной форме даст согласие на предоставление конфиденциальной информации, определяемой в соответствии с п. 5.1 настоящего договора, этим третьим лицам) конфиденциальную информацию Заказчика, к которой он получил доступ при заключении настоящего договора и в ходе исполнения обязательств, возникающих из договора. Настоящее обязательство действительно в пределах срока действия настоящего договора и в течение трех лет после прекращения действия договора, если не будет оговорено иное.

5.3. Исполнитель обязуется возместить Заказчику в полном объеме все убытки (положительный ущерб и упущенную выгоду), причиненные последнему разглашением конфиденциальной информации Заказчика (о Заказчике) в нарушение пп. 5.1 и 5.2 настоящего договора.

5.4. Обязанности сохранения конфиденциальности информации, установленные в соответствии с условиями пп. 5.1-5.3 настоящего договора, в отношении информации Исполнителя (об Исполнителе), о конфиденциальности которой последний в письменной форме сделает специальное заявление, с момента передачи вышеуказанного заявления Заказчику в полном объеме распространяются на Заказчика.

6. Ответственность Сторон

6.1. За просрочку оплаты услуг Заказчик обязан уплатить Исполнителю пеню в размере 0,1% от суммы платежа за каждый день просрочки. 

6.2. За задержку сдачи аудиторского заключения Заказчику по вине Исполнителя последний обязан уплатить неустойку в размере 10% от договорной стоимости услуг.

6.3. Штрафные санкции оплачиваются в 10-дневный срок после их предъявления на основании выставленных счетов. 

6.4. Уплата штрафов, установленных настоящим договором, не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений.

6.5. В случае расторжения настоящего договора при невыполнении одной из Сторон своих обязательств, виновная Сторона выплачивает другой Стороне штраф в размере цены договора, указанной в пункте 4.1. настоящего договора.

6.6. В остальных случаях за неисполнение либо ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим гражданским законодательством Российской Федерации.

7. Форс-мажор

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по данному договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения договора в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых Сторона, не исполнившая обязательство полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными методами.

К таким событиям чрезвычайного характера относятся: наводнение, пожар, землетрясение, террористический акт, шторм, оседание почвы, эпидемия и иные явления природы, а также война или военные действия, забастовка в отрасли или регионе, а также при принятии органами государственной власти или управления любого уровня актов (законов, указов, постановлений, распоряжений и т.п.), повлекших невозможность надлежащего исполнения обязательств по настоящем договору. 

7.2. При согласовании Сторонами срок исполнения обязательств по настоящему договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовал форс-мажор. 

7.3. При наступлении указанных в п. 7.1 обстоятельств Сторона по настоящему договору, для которой создалась невозможность исполнения ее обязательств по настоящему договору, должна в пятидневный срок известить о них в письменном виде другую Сторону с приложением соответствующих свидетельств. 

7.4. Сторона, на территории которой случились обстоятельства непреодолимой силы, обязана в течение десяти дней со дня прекращения обстоятельств известить другую Сторону о характере непреодолимой силы, степени разрушения и их влияния на исполнение настоящего договора в письменной форме.  

7.5. Если другая Сторона заявит претензию по этому поводу, то Сторона, подвергающаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, освобождается от ответственности по свидетельству, выданному Торговой палатой. 

8. Разрешение споров

8.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего договора или в связи с ним, в том числе любой вопрос в отношении его существования, действительности и прекращения, будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами.

8.2. В случае, если Стороны не достигнут соглашения между собой, спор передается на рассмотрение в арбитражный суд Московской области.

8.3. Стороны согласны на применение в арбитражном производстве порядка рассмотрения споров, применяемого в Российской Федерации в соответствии с Арбитражно-процессуальным кодексом Российской Федерации.

8.4. Правом, регулирующим настоящий договор, является материальное право Российской Федерации, в соответствии с которым и должно выноситься решение арбитражного суда.

8.5. Стороны устанавливают, что все возможные претензии по настоящему договору должны быть рассмотрены в течение десяти дней с момента получения претензии.

9. Срок действия договора, порядок изменения и расторжения договора

9.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания и действует до выполнения Сторонами своих обязательств по настоящему договору.

9.2. Основания и порядок изменения и прекращения настоящего договора определяются действующим законодательством Российской Федерации.

9.3. Изменение условий договора, его расторжение и прекращение допускаются по соглашению Сторон.

Вносимые дополнения и изменения рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительными соглашениями.

9.4. Все изменения и дополнения к настоящему договору должны быть составлены в письменной форме и подписаны надлежащими представителями Сторон. 

9.5. Отношения между Сторонами прекращаются при выполнении ими всех условий настоящего договора и полного завершения расчетов.

10. Прочие условия

10.1. Если какое-либо из положений настоящего договора станет впоследствии недействительным, это не затрагивает действительности остальных его положений. В случае необходимости Стороны договорятся о замене недействительного положения положением, позволяющим достичь сходного экономического результата.

10.2. Ни одна из Сторон не вправе предоставить свои права по настоящему договору третьей стороне без письменного согласия другой Стороны.

10.3. После подписания настоящего договора все предварительные переговоры по нему, переписка, предварительные соглашения и протоколы о намерениях по вопросам, так или иначе касающимся настоящего договора, теряют юридическую силу.

10.4. Стороны обязуются при исполнении настоящего договора не сводить сотрудничество к соблюдению только содержащихся в настоящем договоре требований, поддерживать деловые контакты и принимать все необходимые меры для обеспечения эффективности и развития их коммерческих связей.

10.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах на русском языке. Оба экземпляра идентичны и имеют одинаковую силу. У каждой из Сторон находится один экземпляр настоящего договора. 

11. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

	Заказчик:
	Исполнитель:

	(Реквизиты Заказчика)
	(Реквизиты Исполнителя)

	
	

	
	

	
	

	
	

	________________________________________
	________________________________________



	_______________________  /_______________/

                 м.п.
	_____________________ /_________________/

                 м.п.

	
	


Приложение № 1 

к договору №___ от «___» _________________ 2010 г.

Список сотрудников Исполнителя, 

которые непосредственно будут проводить аудиторскую проверку

	№ п/п
	Ф.И.О. сотрудника, должность
	Номер квалификационного аттестата
	Тип квалификационного аттестата

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


	Заказчик:
	Исполнитель:

	__________________________________
	_____________________________________

	__________________________________
	_____________________________________

	__________________________ /________________/

                м.п.
	________________________ /______________________/

                 м.п.


Приложение № 2 

к договору №___ от «___» _________________ 2010г.

Календарный план на проведение аудита

	№ п/п
	Предмет проверки
	Срок проведения
	Итоговый документ

	
	
	
	

	
	
	
	


	Заказчик:
	Исполнитель:

	__________________________________
	_____________________________________

	__________________________________
	_____________________________________

	__________________________ /________________/

                м.п.
	________________________ /______________________/

                 м.п.
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